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GUIDE PRATIQUE ·  ÉDITION 2026

Réussir votre soirée d'entreprise à
Paris & en Île-de-France.
Budgets réels par taille d'événement, rétroplanning, checklist complète et

questions à poser à vos prestataires : le guide pour un événement

d'entreprise fluide et mémorable.

+500
événements / an

4,9/5
+238 avis Google

+200
prestataires en IDF

7j/7
disponible

sachaevents.fr contact@sachaevents.fr · 06 64 87 63 82



S O M M A I R E

Ce que contient ce guide.

1 · Le rétroplanning, de J-6 mois au jour J p. 3

2 · Les budgets réels 2026 par taille d'événement p. 4

3 · La checklist organisation complète p. 5

4 · Les 10 questions à poser à votre prestataire p. 6

5 · Les 7 erreurs qui plombent une soirée d'entreprise p. 7

Comment utiliser ce guide : imprimez la checklist page 5, et reprenez les fourchettes de budget page 4

pour cadrer votre enveloppe avant toute demande de devis — vous comparerez ce qui est réellement inclus.
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C H A P I T R E  1

Le rétroplanning.

J-6
À J-4 MOIS

Cadrer et réserver le lieu
Objectif de l'événement, nombre de participants, budget global, date. Pour les soirées de fin

d'année à Paris, les bons lieux et prestataires partent avant l'été.

J-4
À J-3 MOIS

Choisir le dispositif d'animation
DJ, animations participatives (karaoké, blind test, casino), musiciens live, photobooth. Deux temps

forts bien choisis valent mieux que cinq dispositifs sous-utilisés.

J-2
MOIS

Verrouiller la technique
Visite du lieu : sonorisation adaptée à la salle, régie discours si prises de parole, éclairage,

puissance électrique, contraintes horaires et voisinage.

J-1
MOIS

Construire le déroulé
Conducteur minuté : accueil, cocktail, discours, dîner, animations, ouverture de la piste. Partagé
entre traiteur, lieu, technique et animation.

J-7
JOURS

Point final
Effectifs définitifs, horaires confirmés à tous les prestataires, contacts téléphoniques croisés, brief

des intervenants internes (discours, remises de prix).

Jour J Piloter sans stress
Installation avant l'arrivée des invités, coordination par un référent unique. Les organisateurs

internes doivent pouvoir profiter de la soirée avec leurs équipes.
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C H A P I T R E  2

Les budgets réels 2026.

Fourchettes constatées à Paris et en Île-de-France pour l'animation, la technique et le personnel — hors lieu

et traiteur.

Taille Budget animation &
technique Dispositif type

50 – 100 pers. 1 500 – 4 000 € DJ + sono + éclairage, 1 animation (photobooth ou magicien)

100 – 250
pers.

4 000 – 10 000 € DJ + régie discours, 2-3 animations, musiciens live, accueil

250 pers. et + 10 000 – 25 000 €+ Coordination complète, show, technique scénique, espaces
multiples

Poste Fourchette IDF À savoir

DJ soirée d'entreprise 800 – 2 500 € Sono + éclairage + micros inclus dans une
offre sérieuse

Animation participative (karaoké, blind
test, casino…)

500 – 2 000 € Les packs combinés réduisent le coût par
animation

Musiciens live (jazz, solo sax/violon) 500 – 1 500 € Idéal cocktail et dîner

Régie son & discours 500 – 1 500 € Indispensable au-delà de 80 invités avec
prises de parole

Photobooth / vidéobooth 360° 400 – 900 € Habillage personnalisable aux couleurs de
l'entreprise

Hôtes / hôtesses d'accueil 25 – 40 € / h /
pers.

Minimum de quelques heures

Astuce budget : janvier-mars offre la meilleure flexibilité tarifaire ; novembre-décembre et juin sont les plus

tendus. Et regrouper DJ + animations + technique chez un même prestataire économise souvent 15 à 20 %.
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C H A P I T R E  3

La checklist organisation.

Cadrage

Côté lieu

Animation & technique

Dernière semaine

Objectif défini (cohésion, fête, célébration,
clients)

Budget global validé par la direction

Date testée sur les agendas clés

Jauge réaliste (taux de présence ≈ 70-85 %)

Capacité debout / assis vérifiée

Limiteur de son : oui / non, quel seuil ?

Heure limite musique et évacuation

Puissance électrique et accès techniques

Vestiaire et accueil dimensionnés

Conducteur minuté partagé à tous

Prises de parole : micros HF + régie prévus

Playlist et ambiances validées avec le DJ

Animations testées sur le profil des équipes

Plan B en cas d'imprévu prestataire

Effectifs définitifs communiqués

Contacts téléphoniques de chaque prestataire

Brief des intervenants internes (discours,
awards)

Référent unique désigné pour le jour J
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C H A P I T R E  4

Les 10 questions à poser à votre prestataire.

Signal d'alerte : un prestataire sans devis écrit détaillé, sans solution de remplacement et sans visite

technique préalable n'est pas dimensionné pour un événement d'entreprise.

1. Combien d'événements d'entreprise animez-vous par an ?

2. Que comprend exactement le devis : matériel, durée, installation, heures sup ?

3. Que se passe-t-il en cas d'absence de l'intervenant le jour J ?

4. Avez-vous déjà travaillé dans notre lieu ou un lieu similaire ?

5. Comment gérez-vous les prises de parole (micros, régie, enchaînements) ?

6. Les animations sont-elles adaptables à notre culture d'entreprise ?

7. Pouvez-vous personnaliser les supports aux couleurs de la société ?

8. Qui coordonne les prestataires le jour J ?

9. Êtes-vous assuré en RC professionnelle (attestation à l'appui) ?

10. Quel est le coût d'une prolongation décidée le soir même ?
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C H A P I T R E  5

Les 7 erreurs qui plombent une soirée.

1 Des discours inaudibles
La moitié de la salle qui n'entend pas les vœux du dirigeant : la régie discours n'est pas une option

au-delà de 80 invités.

2
Sous-estimer le limiteur de son
Découvert le jour J, il coupe la sono en pleine soirée. À vérifier dès la visite du lieu.

3 Empiler les animations
Chaque animation interrompt la dynamique. Deux temps forts adaptés au profil des équipes valent

mieux que cinq dispositifs.

4 Un déroulé non partagé
Traiteur, DJ et intervenants sans conducteur commun : discours pendant le service, piste ouverte

trop tard.

5
Réserver trop tard
Pour décembre à Paris, les bons lieux et prestataires sont réservés avant l'été. Après, il reste les

seconds choix au prix fort.

6 Oublier les moments creux
Accueil sans musique, battements sans ambiance : ce sont ces creux que les équipes retiennent.

7 Faire porter le jour J aux organisateurs internes
Si les RH ou l'office manager pilotent les prestataires toute la soirée, ils ne vivent pas l'événement.

Déléguez la coordination.
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SachaEvents

Et si on parlait de votre événement ?
DJ, animations, musiciens live, régie technique, accueil et coordination

complète : nous construisons un dispositif cohérent, adapté à vos

équipes et à votre budget.

Devis personnalisé en 2H · sachaevents.fr/contact

Téléphone
06 64 87 63 82 · 7j/7

Email
contact@sachaevents.fr

Web
sachaevents.fr

Sacha Events Pro · 59 Rue de Ponthieu, 75008 Paris · +238 avis Google, note 4,9/5


